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Smérnice o poskytovani poradenskych sluZzeb v materské Skole
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1. VSeobecné ustanoveni

Tato smérnice upravuje systém poskytovani poradenskych sluzeb v matei'ské skole (déle jen ,,MS*), ktera ma
dvé prostorové oddélené budovy a celkem 16 pedagogickych pracovnikii. Smérnice vymezuje organizaci, formy
a zasady poskytovani poradenskych sluzeb détem, jejich zdkonnym zastupcim a pedagogickym pracovnikim.

Poradenské sluzby jsou poskytovany v souladu s platnou legislativou Ceské republiky a vychazeji z potieb déti
predskolniho véku.

Poradenské sluzby v MS se fidi zejména témito pravnimi piedpisy:
e zakon ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich predpist
e vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych poradenskych
zatizenich
e vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami
e Ramcovy vzdélavaci program pro piedskolni vzdélavani

2. Vymezeni poradenskych sluzeb
Poradenské sluzby v MS jsou zaméfeny na:

podporu zdravého psychického, socidlniho a vzdélavaciho vyvoje déti
v€asné rozpoznani vzdélavacich, vyvojovych a adaptacnich obtizi
podporu inkluzivniho vzdélavani

metodickou podporu pedagogickych pracovnikii

spolupraci se zakonnymi zastupci déti

3. Organizace poradenskych sluzeb
4.1 Zajisténi poradenskych sluzeb

Matetska skola nema ziizenou pozici Skolniho specidlniho pedagoga, Skolniho psychologa ani logopeda.
Poradenské sluzby jsou proto zajisStovany:

e feditelkou mateiské Skoly

koordinatorkou inkluzivniho piistupu

ucitelkami matetské Skoly

ve spolupréci s externimi Skolskymi poradenskymi zatizenimi (PPP, SPC)

ve spolupréci s dal$imi odborniky dle potieb ditéte (klinicky logoped, pediatr apod.)

4.2 Koordinace poradenskych sluzeb

Koordinaci poradenskych sluzeb zajistuje feditelka MS, ktera - odpovida za nastaveni systému poradenskych
sluzeb - zajistuje komunikaci s externimi odborniky - dohlizi na napliovani doporuceni Skolskych
poradenskych zatizeni - podporuje metodické vedeni pedagogli

V matetské Skole ptsobi také Koordinatorka inkluzivniho ptistupu, ktera zasttesuje tzv. Misto spolupréce —
podpiirny prostor pro rodice a déti s potiebou specialné vzdélavacich potieb. Tuto roli vykonava pedagogicka
pracovnice, ktera si prohloubila své odborné kompetence ve Studiu pedagogickych véd se zamerenim na
specialni pedagogiku rdmci Centra celozivotniho vzdélavani.

Uzce spolupracuje se viemi pedagogy v MS a je jim vyraznou oporou v oblasti prace s détmi se specialné
vzdélavacimi potfebami a rovnéz koordinuje komunikaci a spolupraci s pfislusnymi poradenskymi zafizenimi i
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externimi odborniky. Rovnéz poskytuje zakonnym zastupciim doporuceni na vhodné odborné publikace,
metodické materidly a podptirné zdroje pro praci s ditétem v domacim prostiedi. Soucasné informuje rodice o
moznostech Gc¢asti na podpurnych a vzdélavacich setkanich pro rodice, napt. Rodicovska kavarna “Hbity
jazycek”, zamétend na podporu logopedické Prevence

a rozvoj komunikac¢nich dovednosti déti.

4. Poradenské sluzby poskytované détem
Poradenské sluzby détem zahrnuji zejména:

systematické pedagogické pozorovani ditéte

sledovani adaptacniho procesu

v€asnou identifikaci moznych obtizi ve vyvoji, chovani nebo uceni

podporu ditéte pti prechodovych situacich (nastup do MS, odklad §kolni dochazky)
realizaci podplrnych opatieni 1. stupné

spolupraci pii realizaci podptirnych opatieni vyssich stupiii dle doporuéeni SPZ

5. Poradenské sluzby poskytované zikonnym zastupcim
Zakonnym zastupctim jsou poskytovany poradenské sluzby zejména formou:

individualnich konzultaci o vyvoji a vzdélavani ditéte

spole¢ného hledani vhodnych podptrnych postupti

informovani o moznostech odborné pomoci

spoluprace pii zajistovani vysetieni ditéte ve Skolském poradenském zatizeni

6. Poradenské sluzby poskytované pedagogickym pracovnikiim

Pedagogickym pracovnikiim je poskytovéna:

metodicka podpora pii praci s détmi s odliSnymi vzdélavacimi potiebami
konzultace pti feSeni vychovnych a vzdélavacich obtizi

podpora pii tvorbé a vyhodnocovani PLPP

sdileni informaci a zkuSenosti v rdmci pedagogickych rad

7. Spoluprace se Skolskymi poradenskymi zarizenimi
Matefiska skola spolupracuje zejména s:

pedagogicko-psychologickou poradnou (PPP) Celakovského 703/2, Usti n.L. Krasné Biezno
specialné pedagogickym centrem (SPC) Pod Parkem 2788, Usti nad Labem

centrem odborné a komplexni pé&e Demosthenes Mirova 282072, Usti nad Labem
Klinickymi logopedy Masarykova nemocnice v Usti nad Labem

Poradnou pro integraci Velka Hradebni 33, Usti nad Labem

Spolupréce zahrnuje:

doporucovani déti k odbornému vySetieni

sjednavéani depistazi na t¥idach MS

realizaci a vyhodnocovani podpurnych opatieni

konzultace s odbornymi pracovniky

koordinator pro inkluzi poskytuje zakonnym zastupcim na zakladé individualnich konzultaci kontakty
na pfislusna odborna pracovisté



e aktivné a z vlastni iniciativy kontaktuje odborniky a s ohledem na jejich vytizenost, sjedndva terminy
odbornych vysetteni v co nejkrat$si mozné dobe

e jetaké v pribéZném kontaktu s Poradnou pro integraci, zejména v zaleZitostech tykajicich se déti s
odliSnym matetskym jazykem (OMJ). V téchto piipadech zajistuje tltumocéniky k odbornym vySetienim
a podle potteby usiluje o jejich ptitomnost i na konzultacich, a to v§ude tam, kde je patrna vyrazna
jazykova bariéra

8. Specifika provozu MS se dvéma budovami

Vzhledem ke dvéma oddélenym budovam MS: - je zajistén jednotny systém poradenskych sluzeb v obou
budovéach - informace o détech jsou sdileny v souladu s ochranou osobnich udaji - pedagogicti pracovnici obou
budov spolupracuji pti feseni poradenskych zalezitosti

9. Zasady poskytovani poradenskych sluzeb

Poradenské sluzby jsou poskytovany v souladu s témito zasadami:

e respekt k individualité ditéte
e ochrana prav ditéte a zdkonnych zastupct
e duvérnost sdélovanych informaci - spoluprace a partnerstvi se zakonnymi zastupci
e rovny pristup ke vzdélavani
10. Zavérecna ustanoveni
1. Zavaznost smérnice:

Tento predpis je zavazny pro viechny zaméstnance Mateiské $koly U plavecké haly, Usti nad Labem, Na
Spalence 1022/27, ptispévkové organizace

Smérnice je jejim dusevnim vlastnictvim, bez védomi feditelky neni mozné ji jakkoliv kopirovat a jakkoliv
piedavat tfetim osobam.

2. ZruSovaci ustanoveni:

3. Utinnost

Tento predpis nabyva uc¢innosti dne 01. 02. 2026

4, Ptiloha

5. Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava feditel ucetni jednotky nebo jim povéfeni
zaméstnanci.

6. Rozdélovnik:
Smeérnici obdrzi:
- Reditelna
- Ostatni zaméstnanci online na Teams

V Usti nad Labem, dne: 01. 02. 2026

Mgr. Ivana gpani?lové, reditelka
Matetska skola U plavecké haly, Usti nad Labem
Na Spalence 1022/27, ptispévkova organizace



