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CL1
Uvodni ustanoveni

1. 1 Skola jako provozovatel informaéniho systému nakldda s informacemi, které vypovidaji
0 osobnosti a soukromi dotéenych osob. Je proto povinna postupovat v souladu se zakonem
¢. 101/2000 Sb., o ochran€ udaji v informacnich systémech.

1. 2 Skola smi ziskavat jen informace potiebné pro svoji ¢innost a provoz. Informace musi byt
V pfiméfeném rozsahu.

1. 3 Skola si musi ovétovat, zda informace, s nimiz v informacnim systému naklada, jsou
presné a podle potieby je aktualizuje. Neuchovava ve svém informac¢nim systému nepravdivé
informace.

1. 4 Skola ziskava informace pro informacni systém nalezitym zpisobem. Nesmi ziskavat
informace pod krytim jinym i¢elem nebo jinou ¢innosti.

1. 5 Skola je povinna uchovavat informace. Doba uchovéni je dana typovym rejstitkem pro
skartaci.

1. 6 Skola zajisti ochranu svého informaéniho systému pted ndhodnym nebo neopravnénym
znic¢enim, nahodnym poskozenim, jakoz i pied neopravnénym ptistupem nebo zpracovanim.

1. 7 Skola stanovi pfesné prava a povinnosti pracovnikil, kteti maji pfistup k informacnimu
systému.

1. 8 Skola zajisti i€innd opatieni, aby po skonceni pracovniho poméru zaméstnance nemohly
byt informace, s nimiz nakladal, touto osobou vyuzity.

ClL2
Zakladni informace

V souladu s dikci zakona ¢. 106/1999 Sb. Rozhodla feditelka Skoly o tomto zpasobu
zvetejiiovani informaci:

2. 1 Zakladni informace, které je Skola v souladu s dikci zakona ¢. 106/1999 Sb., ve znéni
pozdé¢jsich predpisii povinna zveiejnovat, budou vetejnosti zptistupnény:

- na informacnich nasténkach v Satnach jednotlivych tfid,

- na internetovych strankach skoly,

- k nahlédnuti v feditelné skoly

2. 2 Udaje o jmenovéni feditele $koly do funkce:

V souladu s dikci §166 odst. 2 zakona561/2004 Sb., Skolsky zakon, na zaklad¢é vysledku
konkurzniho tizeni, jmenoval Mgr. Petr Gandalovi¢ dne 13. 1. 2005 do funkce feditele Skoly
Ivanu Spanielovou

CL3
Pravomoci reditelky Skoly
3. 1 Vymezeni pravomoci a pusobnosti feditele Skoly (podle § 164 a 165 zakona €. 561/2004
Sb., skolsky zakon

Reditelka koly:
a) rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb,
Stranka 2 (celkem 8)



b) odpovida za to, Ze Skola poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v souladu s timto zakonem
a vzdélavacimi programy,

¢) odpovida za odbornou a pedagogickou uroven vzdélavani a skolskych sluzeb,

d) vytvaii podminky pro vykon inspekéni &innosti Ceské $kolni inspekce a pfijima nasledna
opattent,

e) vytvari podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki a pro praci skolské rady,
f) zajistuje, aby osoby uvedené v § 21 Skolského zakona byly vcas informovany o pribéhu a
vysledcich vzdélavani zaka,

g) zajiStuje spolupraci pii uskutectiovani programi zjistovani vysledki vzdélavani
vyhlasenych ministerstvem,

h) odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zaky ve Skole.

Reditelka $koly ziizuje pedagogickou radu jako sviij poradni organ, projednava s nim viechny
zasadni pedagogické dokumenty a opatieni tykajici se vzdélavaci ¢innosti Skoly. Pfi svém
rozhodovani feditel Skoly k nazorim pedagogické rady ptihlédne. Pedagogickou radu tvoii
vSichni pedagogicti pracovnici Skoly.

Reditelka $koly dale:

a) stanovuje organizaci a podminky provozu skoly,

b) odpovida za pouziti finan¢nich prostiedkl statniho rozpoctu,

¢) predklada rozbor hospodaieni podle zdvazné osnovy a postupu stanovené¢ho ministerstvem.

Reditelka matefské $koly rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto
piipadech

- prijeti ditéte k predSkolnimu vzd€lavani podle § 34 a ukonceni predskolniho vzdélavani
podle § 35,

- snizeni nebo prominuti tplaty za poskytovani vzdélavani a skolskych sluzeb podle § odst. 4

Cl 4
Zastupce statutaru
4. 1 s platnosti od roku 2006 je povéiena jako statutarni zastupce: Marcela Kejdanova
(tel.: +420725469720) jako osoba odpovédna za:
poskytovani informaci podle ¢l. 8 odst. 2 zdkona ¢. 106/1999 Sb. Informace lze vyzadat
elektronickou postou na e-mailové adrese: reditelka@msuplavhaly.eu

CL5
Odvolani proti rozhodnuti reditele
5. 1 Proti rozhodnuti feditelky je mozno se odvolat v souladu s dikci zakona ¢. 500/2004 Sb.,
(spravni fad) a § 165 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb. (viz bod 3 této smérnic).

CL6
Postup pri vyFizovani Zadosti o poskytnuti informace stanoveny
zakonem ¢. 106/1999 Sb.
6. 1 Zadost 0 poskytnuti informace se podava Gstné (osobné ¢&i telefonicky) nebo pisemné
(dorucena postou, osobné i jinym zpuisobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném
nosici dat).
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6. 2 Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvetejnéné informace ve
smyslu ¢l. 2 odst. 5, mize zastupce povinné osoby misto pozadované informace sdélit jen
ucini neprodleng, v ptipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnti ode dne doruceni zadosti.
Pokud Zadatel trva na ptimém poskytnuti informaci, musi mu byt poskytnuta.

6. 4 Ustni zadost Ize vyfidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na
pisemném vyfizeni, vyzve jej povinna 0soby Kk podéani zadosti v pisemné form¢. Tato pak
bude vytizena jako pisemna zadost o informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb.

6. 5 Zadost o poskytnuti informaci doruéenou postou pfijima administrativni pracovnice $koly
p. Lada Myslikova. Po jejim zaevidovani ji neprodlen¢ pteda statutarnimu zastupci podle ¢l. 8
odst. 2, pfipadné feditelce $koly. Zadost doru¢enou osobng, elektronickou postou, faxem nebo
na jinych nosi¢ich dat ptijima feditel Skoly a pfedava ji urcené zastupkyni podle ¢l. 8 odst. 2.

6. 6 Zadost o poskytnuti zvefejnéné informace se zpravidla vyfizuje poskytnutim udaji
o zvefejnéni. Sdéleni zadatele, Ze trva na poskytnuti informace podle ¢l. 8 odst. 4, se povazuje
za noveé podani zadosti.

6. 7 Pokud ze zadosti neni ziejmé, Ze sméfuje vici povinné osobé nebo kdo zadost podal,
povéteny pracovnik ji bez dalSiho odlozi. Takova zadost neni podanim ve smyslu zakona
¢. 106/1999 Sb., nepodléha evidenci podle ¢lanku 12.

Pokud je Zzadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jakd informace je pozadovana nebo je
formulovana ptili§ obecné€, povéteny pracovnik vyzve zadatele ve lhité do sedmi dnti ode dne
doruceni zadosti, aby zadost upiesnil. Neuptesni-li zadatel Zadost do 30 dnli ode dne doruceni
vyzvy, rozhodne povéteny pracovnik o odmitnuti zadosti.

6. 8 Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost povinné osoby, povéfeny pracovnik
zéadost odlozi a odlozeni Zadosti a jeho divod sdéli do tfi dna zadateli (zakon €. 106/1999 Sb.
nestanovi povinnost postoupit Zadost piislusnému organu).

6. 9 Povéteny pracovnik poskytne Zadateli informaci nejpozdé€ji do 15 dnli ode dne doruceni
zéadosti, ptipadné ode dne upfesnéni zadosti podle odstavce 3. O formé, ve které bude
informace poskytnuta (viz ¢l. 8 odst. 5), rozhoduje povéteny pracovnik
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6. 10 Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace lze podat odvolani k mistné
ptislusnému krajskému tGfadu, prostfednictvim feditele Skoly a to do 15 dnli ode dne doruceni
rozhodnuti nebo od marného uplynuti lhity pro vytizeni zadosti v ptipad€ uvedeném v ¢l. 11
odst. 4. Pokud se rozhodnuti netyka vykonu statni spravy ve Skolstvi, odvolani lze podat ke
ziizovateli $koly Mésto Usti nad Labem, Magistrat mésta, odbor méstskych organizaci
a Skolstvi

6. 11 Odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydana feditelem Skoly
rozhodne krajsky ufad v povéiené piisobnosti nebo magistrat mésta Usti nad Labem do 15
dni po pfedlozeni odvolani feditelem Skoly. Pokud tGfad v uvedené 1htté nerozhodne, ma se
za to, ze vydal rozhodnuti, kterym zamitl odvolani a potvrdil napadené rozhodnuti. Za den
doruceni tohoto rozhodnuti se povaZzuje den nésledujici po uplynuti lhity pro vyfizeni
odvolani.
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Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tim neni dotéena moznost soudniho
pfezkoumani rozhodnuti odvolani.

6. 12 Povéfeny pracovnik je povinen prokazateln¢ (pisemné) informovat zadatele
o prodlouzeni lhiity a divodech prodlouZzeni, a to jesté pted uplynutim lhity podle odst. 5.

CL7
Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
7. 1 Pokud povinna osoba odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout zadateli informace, vyda o
tom ve lhité uvedené v €l. 10 odst. 5., ptipadné v fadné prodlouzené lhité podle ¢l. 10 odst. 6
a 7 rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v ptipad¢ odloZeni véci podle €l. 10 odst. 2 a odst. 4.

7. 2 Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zak. 500/2004 Sb., musi obsahovat
nasledujici naleZitosti (viz vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace uvedeny
a Priloze ¢. 1 tohoto pokynu — této smérnice):

a) ndzev a sidlo povinného subjektu,

b) ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

c¢) oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, ndzev a sidlo pravnické
osoby),

d) vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace poZadované
zadatelem,

e) odiivodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, vcetné¢ kazdého
omezeni prava na informace (viz €l. 5 a €l. 6), s uvedenim ustanoveni pfislusnych pravnich
piredpist,

f) pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, forme a dobé podani odvolani,

g) vlastnoru¢ni podpis statutarniho piedstavitele povinné osoby s uvedenim jména, piijmeni
a funkce,

h) jméno, pfijmeni a funkce poveieného pracovnika.

7. 3 Rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou zadatele.

7. 4 Jestlize povinna osoba ve lhité pro vyfizeni zadosti (viz ¢l 10 odst. 5 nebo v fadné
prodlouzené lhité podle ¢l. 10 odst. 6 a 7) neposkytne zadateli informace nebo nevyda
rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace, ma se za to, ze bylo vydano rozhodnuti, kterym
bylo poskytnuti informace odmitnuto.
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7. 5 Pokud zadatel z4da o poskytnuti informaci, z nichZz nékteré jsou vylouceny, povinna
osoba piipustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepieni vyloucenych informaci.

7. 6 Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace je ptezkoumatelné soudem podle § 247 a
zakona €. 99/1963 Sb., obCansky soudni fad, ve znéni pozdéjsich ptedpisi. Moznost soudniho
piezkoumani neni podanim odvolani dotéena.

CL8
Evidence Zadosti
8. 1 Povéteny pracovnik vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace.
Evidence Zadosti obsahuje:
a) datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednaci
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b) jméno, ptijmeni Zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na zadatele
¢) zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyiizena
d) datum vytizeni zadosti

8. 2 Udaje vevidenci zadosti jsou chranény podle zikona &. 256/1992 Sb., o ochrané
osobnich tdaji v informacnich systémech.

CL9
Prehled nejdiilezitéjSich predpisi, kterymi se Feditel Skoly pri vykonu své plisobnosti
ridi

Zakon €. 561/2004 Sb., skolsky zdkon, zdkon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu
k informacim, zakon ¢. 101/20010Sb., o ochran¢ osobnich udaji, zakon ¢. 218/2003 Sb.,
o odpovédnosti mladeze za protipravni ¢iny, zakon €. 20/1966 Sb., o péci o zdravi lidu, zdkon
¢. 500/2004 Sb.

Kompletni sumai dokumenti je k dispozici u feditelky skoly.

L1
Sazebnik uhrad zaC posﬁytovz’mi informaci
1. | kopie 1 stranky A4 formatu 5,- K&
2. | oboustranna kopie A4 formatu 8,- K¢
3. | kopie 1 stranky A3 formatu 10,- K¢
4. | oboustranna kopie A3 formatu 20,- K¢
5. | Cernobily tisk 1 strany textu inkoustovou tiskarnou 5,- k¢

zpracovani pozadovanych vystupd povéfenym pracovnikem skoly

. . et dle hodinové sazby pov.
- kompilace z podkladovych materialt

; Y pracovnika
6. | (zaloha 50% predpokladané ceny)
7. | poskytnuti pozadovanych vystupti na magnetickém nosici (cd) 30,- K¢
8. | informacni broZzura podle kalkulace ndkladi
podle skute¢nych
9. | postovni sluzby nakladl

ClL 11
Povinnosti reditelky

Reditelka $koly je povinna umoznit kazdému potizeni kopii informaci uvedenych v zakongd
¢. 106/1999 Sh.

ClL 12
Omezeni prava poskytnuti informace
Reditelka $koly nesmi poskytnout informaci, ktera:
12. 1 — vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém piivodu,
narodnosti, o politickych postojich a ¢lenstvi V politickych strandch a hnutich, vztahu
k nabozenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi a sexualnim zivoté.
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12. 2 — o rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni

zakon nebo s predchozim pisemnym souhlasem zijici dotcené osoby.

12. 3 — jestlize dotCend osoba nezije, lze informaci o ni poskytnout jen za predpokladu, ze
bude zachovana jeji lidska dustojnost, osobni ¢est, dobra povést a ochranéno jeji dobré jméno.

12. 4 — ochrana soukromé a osobnosti fyzické osoby poskytuji také zvlastni zakony, napf.
zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji, obcansky zakonik.

12. 5 — je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu ustanoveni zdkona ¢. 63/2001 Sb.,
kterym se vyhlaSuje UpIné znéni obcanského zakoniku. Za poruSeni obchodniho tajemstvi se
nepovazuje poskytnuti informaci tykajicich se rozsahu a piijemce prostfedkti ze statniho
rozpoctu (vyse neinvesti¢nich vydaji a investicnich vydaju pridélenych jednotlivym Skoldm,
predSkolnim a Skolskym =zatizenim, vySe dotaci poskytnutych jednotlivym soukromym
Skolam, ptedskolnim a Skolskym zatizenim atd.).

12. 6 — byla ziskdna od osoby, které informacni zdkon neuklada, pokud nesdélila, Ze
s poskytnutim informace souhlasi (jedna se o informace, které ziizovatel, CSI &i feditel ziskal
od osob v souvislosti s plnénim svych ukoll, které ovsem piekracuji zakonny rozsah sdéleni
nutny pro plnéni tkoll a ptitom nejsou ochranény podle odstavcii 2 a 3).

12. 7 — se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci Cinnosti soudi nebo jejiz
poskytnuti by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi (zejména ochrana podle zakona
¢. 121/2000 Sb., autorsky zakon, ve znéni pozd¢jSich predpist. Ochrana podle tohoto zdkona
je poskytovana diliim literarnim, védeckym a uméleckym, ktera jsou vysledkem tvirci
¢innosti autora. Takové dilo nelze poskytnout jiné osobé&, zvetejnit Ci jinak S nim nakladat bez
souhlasu autora. Autorska ochrana neni poskytovana informacim obsazenym v dilu, ale pouze
dilu jako takovému. V rdmci resortu se tato ochrana tykd napi. individualné schvalenych
ucebnich dokumentii soukromych skol a projektti Zadateli o poskytnuti dotace).

12. 8 — teditel skoly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci,
ktera vznikla pii piipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se piiprava ukonci
pravomocnym rozhodnutim (jedna se o informace vzniklé v etapé ptipravy rozhodnuti, napft.
stanoviska jednotlivych organiza¢nich utvari povinné osoby k urcité véci pied jejich
sjednocenim ve form¢ rozhodnuti navenek).

(Omezeni prava na informace uvedend v pfedchozim odstavci znamena, Zze povinna osoba —
feditel Skoly — poskytne pozadované informace vcetné doprovodnych informaci po vylouceni
informaci uvedenych v €l. 5 a €l. 6 Odeptit poskytnuti vylouc¢ené informace lze pouze po tu
dobu, po kterou trva diivod odepieni).

CL13

Zavérecna ustanoveni
13. 1 Reditelka $koly a osoby povéfené postupuji ve spornych piipadech podle ustanoveni
zakona ¢. 106/1999 Sb.
13. 2 Tato smérnice je zdvazna pro viechny zaméstnance MS U plavecké haly.
13. 3 Tato smérnice je uc¢inna od 1. 1. 2017
13. 4 tato smérnice rusi smérnici ¢. 11/2007 ze dne 4. 4. 2007 Svobodny piistup k informacim
a jejich ochrana
13. 5 Ptilohy:
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Ptiloha ¢. 1 Vzor rozhodnuti o poskytnuti informace
Ptiloha ¢. 2 Zadost o poskytnuti informace
Ptiloha ¢. 3 Odvolani proti rozhodnuti

Dne 27. prosince 2016 Mgr. Ivana Spanielova
Matetska skola U plavecké haly

Usti nad Labem
Na Spalence 1022/27
ptispévkova organizace
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Priloha ¢. 1
ke smérnici ¢. 8/2016
O svobodném pristupu k informacim a jejich ochrana

Postup pri vyFizovani Zadosti o poskytnuti informace

Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Ve

¢j.: Datum vydani rozhodnuti
Zadatel (nazev a sidlo pravnické osoby, jméno a p¥ijmeni fyzické osoby)

Rozhodnuti
o odmitnuti poskytnuti informace podle §15 zakona ¢€.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu

k informacim

Vyrok
V souladu s (uvést konkrétni ustanoveni zakona ¢.106/1999 Sb.) se informace (uvést jaké informace
se zadatel domdhal), o kterou jste Zadal (a) v Zadosti ze dne (uvést den podani ve smyslu §14 odst. 1

zédkona ¢.106/1999 Sb.) neposkytuje

Oduvodnéni

Uvést odlvodnéni kazdého omezeni prava na informace, véetné pfislusnych ustanoveni zakona

¢.106/1999 Sb.

Pouceni o odvolani

Uvést, Ze proti tomuto rozhodnuti je mozné podat odvolani k (oznacit dany subjekt), a to do

15 dnll ode dne doruceni, prostfednictvim (oznadit subjekt, ktery rozhodnuti vydal).

Jméno, pfijmeni feditele Skoly

vlastnorucni podpis
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Priloha ¢. 2
Smérnice ¢. 8/2016
Svobodny pristup k informacim a jejich ochrana

Zadost o poskytnuti informace
podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Ndazev a adresa povinného subjektu

Jméno a pFijmeni Zadatele (pokud zada o informace fyzicka osoba) nebo Nazev pravnické osoby (pokud zada o

informace pravnicka osoba) @

Datum narozeni zadatele nebo IC:

Adresa mista trvalého pobytu Zadatele (pfipadné adresa bydlisté Zadatele neni-li Zadatel pfihlasen
k trvalému pobytu) nebo Adresa sidla pravnické osoby:

Adresa pro dorucovani, liSi-li se od adresy mista trvalého pobytu, bydlisté nebo sidla (adresou pro

doruéovani se rozumi téz elektronicka adresa):

Elektronicka adresa pro dorucovani:

Telefon (nepovinny udaj): Fax (nepovinny udaj):

E-mail (nepovinny udaj):

Pozadované informace:

Timto beru na védomi, Zze vydani shora pozadované informace je podminéno zaplacenim
thrady nakladt spojenych s poskytnuti informace ve vysi dle platného sazebniku.

Datum: Podpis Zadatele:
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Ptiloha ¢. 3
Smérnice ¢. 8/2016
Svobodny pristup k informacim a jejich ochrana

Matefiska $kola U plavecké haly, Usti nad
Labem, na Spalence 1022/27, pfispévkova
organizace

Sidlo: Na Spalence 1022/27, Usti nad Labem

40001

V Usti nad Labem dne.......c..eeeueeeennrennnns

Odvolani proti rozhodnuti

O ODMITNUTI ZADOSTI

Podavam timto odvolani proti rozhodnuti C.j. ...coveveveeneneeee. ze dne ..., , kterym byla
odmitnuta ma Zadost o poskytnuti informace.

Dne....cveveerenes jsem pozadal(a) pisemné o podani informace (nutno napsat text poZadavku):

Dne .......... jsem obdrzel(a) rozhodnuti o odmitnuti Zadosti. Proti tomuto rozhodnuti poddvam
odvolani dle § 16, odst. 1, zak. ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni.

(Doplnit divod podadni odvoldni.)

(kontaktni adresa, ¢. tel.)
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